
Uso del teclado y el ratón

Nombre: __________________________

Fecha: ____________________________

Puntaje: __________________________

1.

¿Cuál es la tecla que se usa para insertar un espacio entre palabras?

Intro

Barra espaciadora

Retroceso

Mayús

2.

¿Qué acción del ratón se usa para abrir un programa?

Clic simple

Doble clic

Arrastrar

3.

La tecla que borra el carácter a la izquierda del cursor se llama __.

Respuesta: ____________________________________________

4.

¿Qué tecla se usa para ir a la línea siguiente al escribir?

Espacio

Mayús

Intro

Retroceso
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5.

Para escribir una letra mayúscula, se debe mantener presionada la tecla __.

Caps Lock

Ctrl

Mayús

Alt

6.

La acción de presionar el botón izquierdo dos veces rápidamente se llama __.

Respuesta: ____________________________________________

7.

¿Qué tecla se usa para eliminar el carácter a la derecha del cursor?

Supr

Retroceso

Intro

Espacio

8.

¿Cómo se llama la acción de mover un objeto en la pantalla manteniendo presionado el
botón del ratón?

Arrastrar

Clic

Doble clic

9.

¿Cuál de las siguientes teclas no es una tecla de letra?

5
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10.

La tecla que se usa para cancelar una operación o cerrar una ventana emergente se
llama __.

Respuesta: ____________________________________________

11.

¿Qué combinación de teclas se usa para copiar un texto seleccionado?

Ctrl + V

Ctrl + X

Ctrl + Z

Ctrl + C

12.

¿Qué combinación de teclas se usa para pegar un texto copiado?

Ctrl + V

Ctrl + C

Ctrl + X

Ctrl + Z

13.

¿Qué combinación de teclas se usa para cortar un texto seleccionado?

Ctrl + C

Ctrl + X

Ctrl + V

Ctrl + Z

14.

La tecla que permite escribir todas las letras en mayúsculas sin mantener presionada
otra tecla se llama __.

Respuesta: ____________________________________________
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15.

¿Qué debes hacer con el ratón para seleccionar un bloque de texto?

Doble clic

Clic y arrastrar

Clic derecho

Clic simple

16.

¿Cuál de las siguientes teclas se usa para confirmar una acción o comando?

Intro

Espacio

Mayús

Supr

17.

Si quieres abrir el menú contextual de un archivo, ¿qué acción del ratón realizas?

Clic izquierdo

Doble clic

Clic derecho

Arrastrar

18.

Para desplazarte hacia arriba o abajo en una página web sin usar el teclado, puedes
usar la __ del ratón.

botón izquierdo

rueda

botón derecho

doble clic
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19.

¿Cuál es la función principal de la tecla 'Espacio'?

Borrar caracteres

Insertar un espacio en blanco

Ir a la siguiente línea

Activar mayúsculas

20.

Si tienes un archivo y quieres moverlo a otra carpeta arrastrándolo, ¿qué botón del
ratón debes mantener presionado?

Botón derecho

Botón izquierdo

Rueda

Ninguno
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